在　　職　　証　　明　　書
　
　　　　　　　　　　　（就業者）住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日生　
　上記の者の在職期間は以下のとおりであることを証明します。
   １　在職期間　　平成・令和　　　　　年　　　　月　　　　日　から
　　　　　　　　
　 　　　　　　　　平成・令和　　　　　年　　　　月　　　　日※まで
　　　　　　　　　　　　　※現在就業中の場合は、記入不要です。
   ２　在職中の身分等　（身　　分）　　　　　　　　　　　　　　　
（雇用形態）　　　　　　　　　　　　　　　
（職　　種）　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　※身分は、正社員・アルバイト等の別を記入してください。
　　　　※雇用形態は、フルタイム、パートタイムの別を記入してください。

　　　　※職種は、一般事務・土木技師・保育士等、なるべく具体的に記入をお願いします。
　　　　※在職中に身分・職種の変更があった場合は、「４ その他」欄に変更前の身分・職種と変更年月（日）を記入してください。
   ３　休暇（産前産後休暇除く）・休業期間
　　　　※在職中に連続して１か月を超えて職務に従事していない期間（産前産後休暇除く、育児休暇・休業は含む）がある場合記載してください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
４　その他　（その他特記事項がある場合ご記入ください。）　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　※書ききれない場合は裏面をご利用ください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　　年　　　月　　　日
　　　　所 在 地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　事業所名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　　　
