
福島市が発注する制限付一般競争入札には、

「事前審査型」と「事後審査型」があり、

このコンテンツでは「事後審査型」の手順について説明します。

公告に「（事後審査型）」と表記のある案件が対象です。

※「事後審査型」とは

入札前の入札参加資格の審査（事前審査）は行わず、開札後に一旦落札決定

を保留し、最低価格入札者（落札候補者）のみ入札参加資格の審査を行った

上で、落札者を決定する入札参加資格審査方式です。

詳細は市HP >しごと・産業 > 入札・契約情報 > 制度関係 > お知らせより

『事後審査型制限付一般競争入札の導入について』をご確認ください。
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このコンテンツでは物品調達を例に、事後審査型制限付一般競争入札の操

作イメージを説明します。

※システム上の表記について、福島市では以下のとおりに読み替えていま

す。

①「発注図書」→「仕様書」

②「証明書等」→「競争入札参加資格確認申請書」

③「証明書等審査結果通知書」→「競争入札参加資格確認通知書」

④「審査結果 合格／不合格」→「競争入札参加資格 有／無」
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①調達情報確認／仕様書取得については、入札情報公開システムに

て行います。



福島市ホームページのトップページから「しごと・産業」

をクリックした後の「入札・契約情報」のページの

「電子入札」から電子入札ポータルサイトに入ります。

ポータルサイト内の、入札情報公開システムの入り口をクリックしま

す。
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5

入札情報公開サービストップページが表示されますので、物品・役務をクリッ

クします。



6

画面が切り替わりましたら、発注情報の検索をクリックします。



7

画面が切り替わりましたら、検索をクリックします。

表示される件数が多い場合は、入札方式等の検索条件を指定してください。



公告中の案件が表示されますので、参加を希望する案件の件名をクリックし

ます。
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画面が切り替わりましたら、パスワード入力ボタンをクリックします。

設計図書仕様書等については、パスワードを設定しています。

パスワードは、公告ならびに発注情報閲覧「その他要件」欄に記載します。

※事後審査型か事前審査型かについては備考欄をご確認ください。

（例：業務委託○型制限付一般競争入札（事後審査型））
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業者名、案件パスワードを入力し、ログインをクリックします。

※★マークがついている項目は入力必須となります。それ以外の項目の入

力は任意です。

※仕様書の閲覧（ダウンロード）の確認に必要となりますので、「業者名」は

必ず正しい名称を入力してください。
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仕様書等が表示されますのでダウンロードして確認してください。
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②質問の提出については、公告資料、仕様書等に質問がある場合に電子

入札システムにて行います。

質問期限は公告を確認してください。

なお、電子入札システムの案件概要からも期限の確認が可能です。



質問方法については、指名競争入札のマニュアルをご確認ください。
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福島市電子入札ポータルサイト内の入札情報公開システムの入り口

から「物品・役務」に進み、発注情報の検索から該当案件の発注情報をご確認

ください。

「入札公告等ファイル」欄に回答書を掲載しています。
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③証明書等の提出では、

公告資料、仕様書を確認し、入札に参加する場合に、

電子入札システムから競争入札参加資格確認申請書を提出します。

※システムで「証明書」と表示されるものは、福島市では「競争入札参加申請

書」と読み替えています。



福島市ホームページのトップページから「しごと・産業」

をクリックした後の「入札・契約情報」のページの

「電子入札」から電子入札ポータルサイトに入ります。
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ポータルサイト内の、電子入札システムの入り口をクリックします。
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物品・役務をクリックします。
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電子入札システムをクリックします。



次の画面の上部に表示される電子入札システムをクリックします。
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民間認証局から提供されたICカードのPIN番号を入力して、OKをクリック

します。

PIN番号を各民間認証局の規定回数を間違って入力すると、ICカードがロ

ックされ、使用できなくなりますのでご注意ください。

ロックされた場合の解除は、ICカードを購入した認証局にご相談ください。
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調達案件一覧画面が表示されましたら、検索ボタンをクリックします。
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参加する案件の提出ボタンをクリックします。
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参照ボタンをクリックすると、ファイルを指定する画面が表示されますので、

フォルダを選び、ファイルを選択します。

選択後、添付資料追加ボタンをクリックしてください。

注意点

・添付ファイルは申請書類一式をひとつのＰＤＦファイル に変換してく

ださい。（容量は１０ＭＢまでです。）

・複数ファイルの添付はできません。

・別様式のファイル、圧縮ファイルでの添付は行わないでください。

添付ができない、容量を超える場合には、契約検査課にご連絡ください
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添付資料欄にファイル名称が表示されたことを確認します。

（※ＰＤＦファイルで添付されていることを再度確認してください。）

確認できましたら、提出内容確認ボタンをクリックします。
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提出内容を確認し、提出ボタンをクリックします。
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調達案件一覧に戻ります。
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該当案件の証明書等／提案書等列の提出ボタンが「提出済」になっているこ

とを確認してください。
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④証明書等受付票受信、⑤証明書等審査結果通知書受信は電子入札シ

ステムで行います。



調達案件一覧で該当案件の通知書列の表示ボタンをクリックします。
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証明書等受付通知書をクリックします。
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受付されたことを確認してください。
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証明書等審査結果通知書をクリックします。
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審査結果を確認します。

※システム上の表記が「審査結果 合格／不合格」となりますが、従来どおり

「競争入札参加資格 有・無」と読み替えてください。

この通知により入札が可能となりますが、入札参加資格

を有すると仮定して、システム上の審査結果を『合格』と

して暫定的に審査結果通知書を発行するものであり、福

島市が入札参加資格を有すると決定してるわけではあり

ません。

開札後、落札候補者のみ資格審査を行い、落札者宛てに

『入札参加資格通知書』を送付いたします。
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⑥入札書・内訳書の提出は電子入札システムで行います。

※辞退届の提出も電子入札システムで行います。提出期間は入札書受

付期間と同期間です。



調達案件一覧の画面から、該当案件の入札書／見積書列の提出ボタンをク

リックします。

※辞退届を提出する場合は、該当案件の辞退届列の提出ボタンをクリックし

ます。表示内容を確認し、入力、修正を行ってください。

なお、備考欄には以下の中から辞退理由を入力ください。

１ 手持ち業務等が多く、さらに受注することが困難であるため。

２ 担当者等の確保が困難なため。

３ 履行期限までの完了（納品）が困難であるため。

４ 仕様が自社の取扱い分野（製品）でないため。

５ その他（※上記理由以外について記入ください）

内容確認を改めて確認し、提出内容確認ボタンをクリックします。
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入札金額を入力します。入札金額は入力欄の右側に、３桁区切りと漢字表示

されますので、必ず確認してください。

制限付一般競争入札の案件はすべてくじ入力番号の入力が必要です。

任意の３桁の数字を入力してください。
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内訳書の提出が必須な案件の場合、くじ入力番号の入力欄の下部に内訳書

の添付欄が表示されます。参照ボタンをクリックし、ファイル（ＰＤＦファイル）

を選択後、添付資料追加ボタンをクリックしてください。
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提出内容確認ボタンをクリックします。
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印刷する場合は、入札書の提出前に行います。
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内容を確認してください。
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入札書の再提出は出来ませんので、

再度ご確認の上、提出ボタンをクリックしてください。
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最終確認になります。

内容に誤りがないことが確認できたら、OKボタンをクリックしてください。
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入札書の提出が完了しました。
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調達案件一覧に戻り、入札書／見積書列の提出ボタンが「提出済」になって

いることを確認してください。

※辞退届を提出した場合、辞退届列に「提出済」のボタンがあることを確認

してください。
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⑦開札後、資格審査のため一旦保留となるため、保留通知書を発行します。

保留通知書は電子入札システムで確認します。



調達案件一覧で該当案件の通知書列の表示ボタンをクリックします。
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保留通知書をクリックします。
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通知書を確認します。

必要に応じて印刷を行ってください。
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⑧落札通知書は、電子入札システムで落札者を確認します。



調達案件一覧で該当案件の通知書列の表示ボタンをクリックします。
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落札通知書をクリックします。
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落札者を確認します。

落札された方につきましては、契約書書類一式を契約検査課窓口でお受け

取り下さい。

※落札者のみではなく、入札に参加したすべての業者に落札通知書が送ら

れます。

※資格審査を行うのは落札候補者のみです。落札候補者の資格が「無」とな

った際には、予定価格の範囲内で次点となる事業者の審査に移行します。

『入札参加資格通知書』は落札者および審査を実施した業者にのみ送付いた

します。
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⑨入札契約結果の確認は、入札情報公開システムで行います。

なお、従来どおり福島市ホームページでも結果を公開しております。

※入札結果は契約日に掲載します。開札後すぐには掲載されませんので、予

めご了承ください。



福島市ホームページのトップページから「しごと・産業」

をクリックした後の「入札・契約情報」のページの

「電子入札」から電子入札ポータルサイトに入り、

入札情報公開システムの入り口をクリックします。
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入札情報公開サービストップページが表示されますので、物品・役務をクリッ

クします。
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画面が切り替わりましたら、入札・契約結果情報の検索をクリックしま

す。



検索ボタンをクリックします。
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案件が表示されますので、結果を確認する案件をクリックします。
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結果が表示されます。落札者は赤字で表示されます。



くじにより落札者を決めた場合は、くじの結果が表示されます。くじの仕組

みについては、電子入札ポータルサイトに掲載されている「電子くじについて

」を確認してください。

以上で、制限付一般競争入札（事後審査型）の操作イメージの説明は終了で

す。
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