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利用者登録を行うには、まず福島市に登録されている登録業者名である商号又は

名称と、9桁の業者番号を知る必要があります。



商号または名称、業者番号の確認、システムへの入口は電子入札ポータルサイトを

ご覧ください。

ポータルサイトは福島市ホームページのトップページから「しごと・産業」をクリック

した後の「入札・契約情報」のページにある「電子入札」の項目からご覧いただ

けます。
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商号または名称、業者番号が確認できたら、電子入札にログインします。
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ポータルサイトの「電子入札」リンクをクリックすると、電子入札用の画面が開きます。

メニューから「物品、役務」をクリックします。
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次のページで利用者登録をクリックします。
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次の画面で左側メニューから「利用者登録処理」をクリックします。
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登録ボタンをクリックします。
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PIN番号入力ダイアログ画面でICカードをカードリーダにセットし、認証局から通知

されたカードのPIN番号を入力します。
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PIN番号が正しく入力されると、「資格審査情報検索」画面に変わります。
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「資格審査情報検索」画面で、福島市ホームページで確認した「業者番号」と「商号又

は名称」を掲載されているとおりに入力してください。

※ユーザＩＤとパスワードは福島市では使用しませんので、入力不要です。
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入力できたら検索ボタンをクリックしてください。
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資格審査情報が正しく入力されると、利用者登録画面に変わります。

入力に誤りがあると「資格審査情報が登録されていません」というエラーになります

ので、「業者番号」と「商号又は名称」を確認し、修正してください。
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利用者登録画面では、表示されている項目すべての入力が必要です。

企業情報、代表窓口情報、ICカード利用部署情報と三つの区分がありますが、

入力する情報は各区分に異なる必要はなく、同じものでも構いません。

※資格の種類について

福島市での利用者登録においては全ての項目を『無し』にしてください。
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入力できましたら「入力内容確認」ボタンをクリックします。
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確認できましたら「登録」ボタンをクリックしてください。

修正したい場合は「戻る」ボタンで入力画面に戻ることができます。
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この画面で登録完了です。

印刷ボタンを押して登録内容を印刷することができます。



印刷ボタンをクリックすると、印刷に適した白無地、黒文字の画面が表示されま

す。

印刷はブラウザの機能で行ってください。
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