
1

このコンテンツでは 事後審査型制限付一般競争入札の操作イメージを

工事を例として業務フローに沿ってご紹介します。
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①調達情報確認や設計図書の取得は、福島市電子入札ポータルサイト

から行います。



福島市ホームページのトップページから「しごと・産業」をクリックし
た後の「入札・契約情報」ページの「電子入札」から電子入札ポータル
サイトに入ります。

ポータルサイト内の、入札情報公開システムの入り口を

クリックします。

3



入札情報公開サービストップページが表示されますので、

工事を選択します。

4



画面が切り替わりましたら、発注情報の検索をクリックします。

5



画面が切り替わりましたら、

「入札方式」を「制限付一般競争入札（事後審査型）」

と選択し、検索をクリックします。

表示される件数が多い場合は、年度等の検索条件を指定してください。

6



公告中の案件が表示されますので、参加を希望する案件をクリックしま
す。

7



案件の概要が表示されます。

※事後審査型か事前審査型かについては備考欄をご確認ください。

（例：工事○型制限付一般競争入札（事後審査型ｏｒ事前審査型））

公告資料（入札公告等ファイル１）、

申請書類（入札公告等ファイル２）を確認する場合は

ファイル名をクリックして
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ファイルをダウンロードします。

9



設計図書（設計書等）については、パスワードを設定しています。

パスワードについては、公告ならびに発注情報閲覧「その他要件」欄にも

記載します。

パスワード入力をクリックし
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業者名、案件パスワードを入力し、ログインします。

※★マークがついている項目は入力必須となります。

※設計書の閲覧（ダウンロード）の確認に必要となりますので、「業者名」は必

ず会社名を入れてください。

11



設計図書のファイル名を選択し、

12



ダウンロードします。

13
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②質問／回答確認は

公告資料、設計図書に質問がある場合に行います。

質問期限は公告を確認してください。

なお、電子入札システムの案件概要からも期限の確認が可能です。

電子入札システム上では「入札説明書説明請求期限」と記載されています。



工事・コンサルをクリックします。

15



電子入札システムをクリックします。

16



画面上部に日付、時刻が表示されてから、説明要求をクリックします。

17



民間認証局から提供されたICカードのPIN番号を入力して、

OKをクリックします。

PIN番号を各民間認証局の規定回数を間違って入力すると、ICカードがロ
ックされ、使用できなくなりますのでご注意ください。

ロックされた場合の解除は、ICカードを購入した認証局にご相談くださ
い。
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調達案件検索が表示されますので、

左の入札説明書・案件内容ボタンをクリックします。

19



該当案件の選択ボタンをクリックして

20



質問入力をクリックします。

21



入札書・案件内容に対する質問内容画面に、

題名に「件名」を入力し、

説明要求内容に質問を入力します。

22



これらには業者名等、質問者がわかる内容は入力しないでください。

23



質問の資料を添付する場合は参照ボタンから、

ファイル（PDFファイル）を添付してください。

24



質問内容を確認して登録ボタンをクリックします。

25



質問一覧に戻って

26



質問が登録されたことを確認します。

27



回答は、期日までに入札情報公開システムの発注情報画面、入札公告等

ファイルに掲載されますので、ダウンロードして

確認してください。

28
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③競争参加資格確認申請書提出は

公告資料、設計図書を確認し、入札に参加する場合に、

電子入札システムから競争参加資格確認申請書を提出します。



福島市ホームページのトップページから「しごと・産業」をクリックした後の
「入札・契約情報」のページに「電子入札」から電子入札ポータルサイトに入
ります。

ポータルサイト内の、電子入札システムの入り口をクリックします。

30



工事・コンサルをクリックします。

31



電子入札システムをクリックします。

32



画面上部に日付、時刻が表示されてから、

電子入札システムをクリックします。

33



民間認証局から提供されたICカードのPIN番号を入力して、

OKをクリックします。

PIN番号を各民間認証局の規定回数を間違って入力すると、ICカードがロ
ックされ、使用できなくなりますのでご注意ください。

ロックされた場合の解除は、ICカードを購入した認証局にご相談くださ
い。

34



調達案件検索画面が表示されましたら、左のボタンから調達案件一覧を
クリックします。

35



参加する案件の提出ボタンをクリックします。

36



競争参加資格確認申請書が表示されますので、

37



申請書を添付します。

まずは、参照ボタンをクリックすると

38



ファイルを指定する画面が表示されますので、フォルダを選び、

ファイルを指定します。

注意点

・添付ファイルは申請書類１式を１つのＰＤＦファイルに変換して

添付ください。（容量は１０ＭＢまでとなっています。）

・複数ファイルの添付はできません。また別様式のファイル、

圧縮ファイルでの添付は行わないでください。

添付ができない、容量を超える場合には、

契約検査課にご連絡ください。

39



指定が終わりましたら、添付資料追加ボタンをクリックして

40



添付資料欄にファイル名称が表示されたことを確認します。

（※ＰＤＦファイルで添付されていることを再度確認してください。）

確認できましたら、提出内容確認ボタンをクリックします。

41



提出内容を確認してください。

42



確認のため、印刷ボタンをクリックして
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内容を確認してください。

印刷はブラウザの機能で印刷してください。

44



確認が終わりましたら、提出ボタンをクリックします。

45



正常に送信が完了すると、受信確認通知画面が表示されますので、

印刷して

46



保管してください。

47
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④競争参加資格確認申請書受付票受信は

競争参加資格確認申請書提出の受付が完了すると、

通知受領のお知らせメールが発行されますので、



調達案件一覧から

49



該当案件の受付票の表示ボタンをクリックして

50



競争参加資格確認申請受付票を印刷して

51



保存してください。

52
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⑤入札書・工事費内訳書の提出は

電子入札システムを立ち上げ



入札状況一覧をクリックして

54



該当案件の入札書提出ボタンをクリックします。

55



入札金額を入力します。

56



入札金額は入力欄の右側に、３桁区切りと漢字表示

されますので、確認してください。

くじ入力番号は任意の３桁数字を入力します。
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工事費内訳書は参照ボタンをクリックして、ファイルを選択し

添付資料追加ボタンで追加してください。

※ＰＤＦファイルで添付してください。

58



工事費内訳書の添付が終わりましたら、提出内容確認ボタンをクリック
します。

59



提出内容を

60



印刷して

61



確認してください。

62



入札書の再提出は出来ませんので、
再度ご確認の上、提出ボタンをクリックしてください。

63



最終確認になります。OKをクリックしてください。

64



入札書が提出されましたので、入札書受信確認通知も印刷して

65



保存してください。

66



入札状況一覧に戻って

67



入札書提出ボタンが消えたことを確認してください。

68



69

⑤－１辞退届の提出は

電子入札システムを立ち上げ



辞退届提出ボタンをクリックします。

システム上の提出期間は入札書受付期間と同期間となります。

70



表示内容を確認し、入力、修正を行ってください。

なお備考欄には以下の中から辞退理由を入力ください。

１ 手持ち工事又は業務等が多く、さらに受注することが困難であるため。

２ 技術者等の確保が困難なため。

３ 履行期限までの完了（納品）が困難であるため。

４ 仕様が自社の取扱い分野（製品）でないため。

５ その他（※上記理由以外について記入ください）

提出内容確認ボタン

をクリックします。
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印刷して

72



確認してください。

73



辞退届の提出後、辞退届の撤回はできませんので、
再度ご確認の上、ボタンをクリックしてください。

74



辞退届が提出されましたので、辞退届受信確認通知も印刷して

75



保存してください。

76
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⑥保留通知書受信は

開札後、資格審査のため一旦保留となるため

保留通知書を確認します。



入札状況一覧をクリックして
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受付票・通知書の表示ボタンをクリックして

79



保留通知書を表示します。

80



保留通知書を確認します。

印刷して

81



保存してください。

82
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⑦資格審査の結果、正式に落札者が決定しましたら、落札結果通知書が

送付されますので、落札者を確認します。



入札状況一覧をクリックして
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受付票・通知書の表示ボタンをクリックして

85



落札者決定通知書を表示して

86



落札者を確認します。

印刷して

87



保存してください。

落札された方につきましては、契約書書類一式を

契約検査課窓口でお受け取り下さい。

88
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⑧入札契約結果の確認については、入札情報公開システムの他にも

これまでどおり福島市ホームページでも公開しております。



福島市ホームページのトップページから「しごと・産業」をクリックした後の
「入札・契約情報」のページに「電子入札」から電子入札ポータルサイトに入
ります。

ポータルサイト内の、入札情報公開システムの入り口を

クリックします。

90



入札情報公開サービストップページが表示されますので

工事を選択します。

91



画面が切り替わりましたら、入札契約結果情報の検索を

クリックします。

92



検索ボタンをクリックします。

93



案件が表示されますので、結果を確認する案件をクリックします。

94



結果が表示されます。落札者は赤字で表示されます。

以上で、事後審査型一般競争入札の操作イメージの説明は終了です。

95



電子入札システムに関するお問い合わせ先は次のとおりです。

操作についてはヘルプデスクにお問合せください。

ICカード、カードリーダー、そのセットアップに関しては、購入された認証局
にお問合せください。

入札制度や個別の入札案件については、福島市契約検査課にお問合せください。


