
様式第１号(第５条関係) 

 

  部 長 次 長 課 長 課長補佐 係 長 監督員    

           

        

  工 事 打 合 せ 簿 
        

発 議 者 □発注者 □受注者 発 議 年 月 日     年  月  日 

発 議 者 名  

発 議 事 項 
□指示  □承諾  □協議  □提出  □報告  □通知  □確認  □その他 

（  ） 

契 約 番 号 第 号 

工 事 名  

工 事 場 所  

（内 容）      

 

添付図 葉、その他添付図書    

  

処

理

・

回

答 
発

注

者 

上記について 

 □指示  □承諾  □協議  □受理  □通知  □確認  □その他   します。 

指示事項・協議結果等 

  

 

監督員 職・氏名      年  月  日 

受

注

者 

上記について 

 □了解  □協議  □提出  □報告  □確認  □その他   します。 

提出・報告内容等 

  

 

現場代理人 会社名・氏名      年  月  日 

 発注者の決裁区分は、内容の重要度を勘案し、部長又は課長決裁とする。 


